	
	
	
	
	
	
	
	


	
	
	
	
	
	
	
	



 RAPORT DE PRACTICĂ
-model orientativ-
Cadru didactic supervizor:                                           Student:
………………………………………..                                          ………………………………

2018

1. Secţiunea I  – Prezentarea instituţiei partenere de practică
În cadrul acestei secţiuni se va avea în vedere prezentarea entităţii economice în cadrul căreia se desfășoară stagiul de practică. Pot fi incluse în cadrul acestei secţiuni: denumirea entităţii economice, obiectul de activitate profesională, organigrama, indicatori economico-financiari specifici temei alese și orice alte informații solicitate de cadrul didactic supervizor. Detalii suplimentare privind informațiile incluse în această secţiune vor fi stabilite împreună cu cadrul didactic supervizor.
2. Secţiunea  II  – Portofoliul de practică
Pe perioada stagiului de practică, studentul practicant va completa portofoliul de practică (anexă la convenția cadru). Pentru detalierea informațiilor aferente punctului nr. 2 (calendarul pregătirii/jurnalul de practică) din cadrul acestui portofoliu, este prezentat un model orientativ în cadrul Anexei nr. 1.
3. Secţiunea III  – Prezentarea detaliilor specifice proiectului de practică

În funcţie de specificul informaţiilor abordate, fiecare student împreună cu tutorele şi  eventual cadrul didactic supervizor vor stabili detaliile ce vor fi incluse în cadrul acestei secţiuni, în funcție de tema abordată în cadrul raportului de practică. Exemple de subsecțiuni care pot fi incluse în raportul de practică, în funcție de momentul efectuării stagiului de practică și de recomandările primite de la cadrul didactic supervizor (cu caracter orientativ):

· Cadrul conceptual al temei abordate (se vor prezenta succint elemente teoretice legate de subiectul respectiv).
· Elaborarea unei monografii contabile/ elaborarea unui progam informatic/ realizarea unei analize economico-financiare/ prezentarea procedurii de audit utilizate sau, după caz, a modelului de calcul de cost utilizat.
· Anexarea unor documente specifice (cu respectarea confidențialității datelor, în conformitate cu cerințele partenerului de practică).
· Concluzii și recomandări.
4. Anexe
Anexa nr. 1 – Calendarul pregătirii
Anexa nr. 2 – Fișa de observare 
Anexa nr. 3 –  Documente specifice
Anexa nr. 1
CALENDARUL PREGĂTIRII 

STUDENT PRACTICANT: __________________________________________________________
INSTITUŢIA PARTENERĂ DE PRACTICĂ: _____________________________________________

TUTORE: ______________________________________________________________________
PERIOADA STAGIULUI: ___________________________________________________________

* Vă rugăm completaţi în continuare după modelul dat, pentru fiecare zi a stagiului de practică.

Departamentul/Compartimentul/Serviciul/Biroul ______________________________________
	Data
	Intervalul orar
	Descrierea activităţii
	Documente consultate sau elaborate

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


Anexa nr. 2
FIȘĂ DE OBSERVARE

Nr.……. din……………….

Eliberat de instituţia parteneră de practică : …………………………………………………………………………..
cu sediul în ……………………………………………………………………………, telefon ……………………………………, fax …………………………………, e-mail ……………………………………………………………………………… pentru

Studentul(a) practicant(ă): …………………………………………………………………………………….., domiciliat(ă) în localitatea ………………………………………, str………………………………………., nr……, judeţul ………………………., posesor al /posesoare a cărţii de identitate seria ……., nr………….…, eliberată de ………………………………………la data de ………………………………………, student(ă) la Academia de Studii Economice din București, Facultatea ………………………………………………………… anul…. , programul de licenţă ……………………………………………………………………………………………………
Perioada stagiului de practică: Practicantul a efectuat un stagiu de practică în cadrul instituţiei gazdă în perioada ………………………………………, câte ……. ore/zi, totalizând un număr de 280 ore de activitate practică efectivă.

Locul de efectuare a practicii: . . …………………………………………………………………………………………..…

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………
Tutore desemnat de către unitatea parteneră de practică:

• Numele și prenumele: ……………………………………………………………………….…………………………………
• Funcţia: …………………………………………………………………………………………………………………………………
• Telefon/e-mail: ………………………………………………………………………………………………………………………
Aprecierea activităţii studentului practicant, efectuată de tutore:

	Criteriu
	Notă*

	Respectarea orarului de lucru, a normelor de disciplină şi organizare a muncii 
	

	Îndeplinirea sarcinilor de muncă stabilite de către tutore
	

	Gradul de însuşire a cunoștințelor practice
	

	Modul de interacţiune cu ceilalţi membrii ai colectivului
	

	 Nota finală
	


*Nota finală este reprezentată de media aritmetică a notelor acordate pe fiecare criteriu în parte. Notele pot varia între 1 şi 10.

Alte observaţii:

Reprezentant legal                                     

Instituţie organizatoare de practică 

Tutore
Anexa nr. 3

Documente specifice

Vor fi anexate  (în format electronic sau scanat, după caz) documentele specifice aferente temei abordate. 

În cazul existenţei unor clauze de confidenţialitate cu anumiţi clienţi, acestea vor fi respectate.
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