COMPLETAREA DATELOR SI CIRCUITUL
CONVENTIEI DE PRACTICA

1. Studentul va downloada varianta electronica in format word a conventiei de

practica, o va completa cu datele sale si ale cadrului didactic responsabil de
practica (pe care le va primi in prealabil de la acesta) in campurile special
delimitate si o va semna;

2. Studentul, folosind adresa de e-mail institutionala, va transmite catre entitatea
primitoare in practica, documentul completat astfel incat
responsabilul/imputernicitul legal al acesteia sa o poata completa si semna
(inclusiv anexa ACORD PRIVIND PRELUCRAREA DATELOR CU CARACTER
PERSONAL). Reprezentantul entitatii primitoare in practica poate semna
conventia de practica in unul dintre urmatoarele moduri:

i. Folosind semnatura electronica autorizata;
ii. Folosind o semnatura olografa impreuna cu stampila entitatii.

2. Reprezentantul entitatii primitoare in practica transmite documentul
completat si semnat catre student;

3. Studentul transmite de pe e-mailul institutional catre cadrul didactic
responsabil de practica, conventia de practica, iar acesta o semneaza
electronic/olograf;

4. Cadrul didactic responsabil transmite de pe e-mailul institutional catre
prodecanul responsabil de practica conventia de practica, iar acesta o
semneaza electronic/olograf;

5. Prodecanul responsabil de practica transmite cadrului didactic conventia de
practica cu toate semnaturile, iar cadrul didactica o va transmite mai departe

catre student.

ATENTIE

Comunicarile dintre student — entitate — cadrul didactic responsabil de
practica si prodecanul responsabil cu activitatea de practica se

desfasoara doar de pe e-mailurile institutionale.



